Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/21

zdnia 01.12. 2021r.,

w sprawie zmiany procedur dziatalnosci KCK
W czasie zagrozenia COVID-19

PROCEDURY DZIAtALNOSCI KWIDZYNSKIEGO CENTRUM KULTURY
W CZASIE EPIDEMII COVID-19

Procedury obowiazuja od 1 grudnia 2021 do odwotania

Zasady bezpieczenistwa w obiektach KCK

1.
2.

Wszystkie budynki KCK sg wyposazone w srodki dezynfekujgce i sSrodki ochrony indywidualnej.
Stanowiska pracy zorganizowane sg z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego
miedzy pracownikami (min. 1,5 m).
Interesanci wchodzgcy do KCK muszg przebywac¢ w maseczkach i posiada¢ wtasne rekawiczki lub
dezynfekowac rece po wejsciu do budynku. KCK zapewnia srodek do dezynfekcji ze stosownymi
instrukcjami w widocznym miejscu przy gtéwnych wejsciach.
Pracownicy KCK zobowigzani sg do jak najczestszego wietrzenia pomieszczen, dezynfekcji toalet,
wind, klamek, klawiatur, telefonéw, wtgcznikdw swiatta, poreczy, krzeset i innych powierzchni lub
elementdow wyposazenia czesto uzywanych.
KCK wyznaczyto i przygotowato pomieszczenie/obszar (m.in. wyposazony w srodki ochrony
indywidualnej i ptyn dezynfekujacy), w ktéorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych COVID-19. Pomieszczenia w poszczegdlnych budynkach KCK:

e ul. 11 Listopada 13 - sala nr 5 (parter),

e Kinoteatr — czesc¢ korytarza przy sali nr 45 (parter)

e (Czarna Sala —dyzurka (parter)
KCK zobowigzuje sie przygotowac i umiesci¢ w okreslonym, fatwo dostepnym miejscu potrzebne
numery telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.
W widocznym miejscu, w przestrzeni dla interesantéw oraz w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych zostaty umieszczone instrukcje dotyczace higieny rak, dezynfekcji dtoni,
sposobu zaktadania i zdejmowania masek ochronnych, a przy dozownikach z ptynem do
dezynfekcji — instrukcja dezynfekcji rak.

Organizacja pracy zespotu KCK

1.

Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych: spotkania powinny by¢
po uprzednim wywietrzeniu sali, z zachowaniem rekomendowanych przez stuzby sanitarne
odlegtosci pomiedzy osobami (min. 1,5 m), preferowany kontakt telefoniczny i mailowy.
Ograniczenie korzystania przez pracownikéw z przestrzeni wspdlnych, w tym:
e wprowadzenie rédznych godzin przerw,
e zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdlnych obszaréw w danym
czasie,

e roztozenie przerw na positki w pomieszczeniu socjalnym, w ten sposdb by positki



10.

spozywane byty w odstepach pét godzinnych, przez maximum 2 osoby w
pomieszczeniu.

Ograniczenie korzystania z windy. Winda pozostaje w uzytkowaniu pracownikéw KCKoraz oséb
niepetnosprawnych i seniorow 65+.
Osoby niepetnosprawne i seniorzy 65 + chcacy skorzystac z windy, muszg zgtosi¢ swojg prosbe
pracownikowi KCK.
Ograniczenie korzystania z szatni lub czasowe zniesienie mozliwosci korzystania z szatni.
Interesanci KCK przyjmowani s3 w jednym wyznaczonym miejscu w zaleznos$ci od budynku
KCK:

e budynek przy ul. 11 Listopada 13 — dyzurka straznika

e Kinoteatr — dyzurka straznika, po uprzednim kontakcie telefonicznym (55 279 34 24)

e (Czarna Sala — dyzurka, po uprzednim kontakcie telefonicznym (55 261 14 60)
Pracownicy KCK powinni bezwzglednie stosowac sie do zasad profilaktycznych przedstawianych i
aktualizowanych przez Gtowny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo Zdrowia.
Nalezy pamietaé, by zachowad bezpieczng odlegtos¢, gdy interesant lub pracownik znajduje sie w
grupie osob, ktére nie majg obowigzku noszenia maseczki lub przejawia objawy choroby.
W przypadku objawéw choroby nalezy niezwtocznie wdrozy¢ ,procedure postepowania
w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem”.
W sytuacji stwierdzenia zakazenia koronawirusem pracownikéw KCK nalezy wdrozy¢ procedury
przewidziane przez GIS.
Na Dyrektorze KCK spoczywa obowigzek wdrozenia i egzekwowania obowigzujgcych procedur.

Wytyczne dla pracownikow KCK

1.

10.

Przed rozpoczeciem wykonywania obowigzkdw, tuz po przyjsciu do pracy, obowigzkowo nalezy
umy¢ rece wodg z mydtem.

Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkéw w
kontakcie z interesantami.

Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspdtpracownikéw (rekomendowane 1,5m).
Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujacasie przy
umywalce i dezynfekowaé osuszone dtonie.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jaknajszybciej
wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.

Starac sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie po
zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamietac o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak stuchawka
telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki swiatet czy blaty biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka mozliwosc.
Zapoznaé sie z procedurg postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem
u pracownika lub interesanta KCK.



Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem:

1.

Pracownicy KCK w przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw nie powinni przychodzi¢ do
pracy, powinni pozosta¢é w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod
nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca sie biezgce Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub ttps://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujgcych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika KCK lub interesanta niepokojgcych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé¢ go od pracy i odesta¢ transportem
indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy jest to niemozliwe, oczekiwaé na transport w
wyznaczonym miejscu lub obszarze, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych
oséb.

Nalezy wstrzymaé przyjmowanie interesantéw, powiadomié¢ Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Kwidzynie i stosowac sie scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik KCK/interesant,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Rekomenduje sie stosowanie do zalecen Paiistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostac
poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do najblizszego oddziatu zakaznego, celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam transportem wtasnym lub powiadomienie 999 albo
112.

Zgtoszenie incydentu do Dyrektora KCK, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w ktérym
poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z
procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz interesantdw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik. Zalecenie stosowania sie do wytycznych
Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl
odnoszacych sie do osdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Dopuszcza sie dziatalnos¢:

1.

vk wnN

Grup artystycznych KCK

Kinoteatru (ul. Katedralna 18)

Czarnej Sali (ul. Stowianska 13)

Tabularium (ul. Braterstwa Narodéw 33/11)

Krypty Wielkich Mistrzéw, Katedry i wiezy dzwonnej (ul. Katedralna)

pod warunkiem przestrzegania aktualnych zasad i wytycznych obowigzujgcych w kraju podczas epidemii
COVID-19.

Dopuszcza sie organizacje imprez plenerowych oraz projekcji filmowych na otwartym powietrzu:

pod warunkiem przestrzegania aktualnych zasad i wytycznych obowigzujgcych w kraju podczas epidemii
COVID-19.


http://www.gov.pl/web/koronawirus/

