KWIDZYNSKIE CENTRUM KULTURY kek@kck-kwidzyn.pl
ul. 11-Listopada 13 82-500 KWIDZYN \\\\\

tel. (55) 279 35 28

ZARZADZENIE NR 22/23
Dyrektora Kwidzynskiego Centrum Kultury w Kwidzynie
z dnia 23 pazdziernik 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Kwidzynskim Centrum Kultury w Kwidzynie.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych aktywow i pasywow wg metod:
1. spisu z natury:
a) srodki pieni¢zne w kasie i papiery warto$ciowe (np. czeki, druki $cistego zarachowania),
b) pozostate srodki trwale znajdujace si¢ w siedzibie Kwidzynskiego Centrum Kultury
w Kwidzynie, bedacego w ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz srodki trwate bedace
w ewidencji iloSciowej,
C) podstawowe $rodki trwate znajdujace si¢ w siedzibie Kwidzynskiego Centrum Kultury
w Kwidzynie,
d) srodki trwate, ktorych miejsce uzytkowania jest poza siedzibg (jesli takowe sg),

e) srodki trwate obce, ktorych miejsce uzytkowania jest w siedzibie Kwidzynskiego Centrum
Kultury w Kwidzynie.

2. w drodze weryfikacji i potwierdzenia sald:
a) srodki zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci i zobowigzania z wylgczeniem watpliwych lub spornych,
c) wilasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom.
§2

1. Do przeprowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w § 1 pkt. 1 a, pkt.2, upowaznia si¢
pracownikow Dziatu Finansowo - Ksiegowego.

2. Do przeprowadzenia spisOw z natury w pozostatych przypadkach § 1 pkt.1 b,c,d,e
powotuje sie zespoty spisowe — (zalacznik nr 3).

§3
Ustalam nastgpujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Spis z natury o ktorym mowa w § 1 punkt 1 a na dzien 31 grudnia 2023r.
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2. Spisu z natury o ktorym mowa w § 1 punkt b,c,d,e w terminie od 26.10.2023 r do
15.01.2024r, stanu na dzien 31 grudnia 2023r.

3. Potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2023r.
4. Weryfikacja na dzien 31 grudnia 2023r.
§4

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z wytycznymi art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Nr.76 poz.694 z 2002 r. z pdzniejszymi zmianami)
oraz przyjetymi zasadami rachunkowosci w Kwidzynskim Centrum Kultury.

Dyrektor

Kwidzynskiego Centrum Kultury w Kwidzynie

Ewa Nowogrodzka
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