Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 11/21
Dyrektora KCK z dnia 08 maja 2021r.,

w sprawie zmiany procedur dziatalnosci KCK
w czasie zagrozenia COVID-19

Procedury dziatalnosci Kwidzynskiego Centrum Kultury
w czasie epidemii Covid-19

Wstep

1.

Procedury obowigzujg od 08 maja 2021 r., do 5 czerwca 2021r.

Zasady bezpieczenstwa w obiektach KCK

1.

Wszystkie budynki KCK sg wyposazone w srodki dezynfekujgce i srodki ochrony
indywidualnej.
Stanowiska pracy zorganizowane sg z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (min. 1,5 m).
Interesanci wchodzacy do KCK muszg przebywa¢ w maseczkach i posiada¢ wtasne
rekawiczki lub dezynfekowac rece po wejsciu do budynku. KCK zapewnia srodek do
dezynfekcji ze stosownymi instrukcjami w widocznym miejscu przy gtéwnych wejsciach.
Pracownicy KCK zobowigzani sg do jak najczestszego wietrzenia pomieszczen,
dezynfekcji toalet, wind, klamek, klawiatur, telefonéw, wtgcznikdw swiatta, poreczy,
krzeset i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.
KCK wyznaczyto i przygotowato pomieszczenie/obszar (m.in. wyposazony w $rodki
ochrony indywidualnej i ptyn dezynfekujgcy) - tzw. IZOLATORIUM, w ktérym bedzie
mozna odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych COVID-19.
Izolatoria w poszczegdlnych budynkach KCK:

e przy ul. 11 Listopada 13 - sala nr 4 (parter),

e Kinoteatr — cze$¢ korytarza przy sali nr 45 (parter)

e Czarna Sala — dyzurka (parter)
KCK zobowigzuje sie przygotowac i umiesci¢ w okreslonym, tatwo dostepnym miejscu
potrzebne numery telefonéw do stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb
medycznych.
W widocznym miejscu, w przestrzeni dla interesantow oraz w pomieszczeniach
sanitarnohigienicznych zostaty umieszczone instrukcje dotyczace higieny rak,
dezynfekcji dtoni, sposobu zakfadania i zdejmowania masek ochronnych, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcja dezynfekcji rak.

Organizacja pracy zespotu KCK

1.

2.

Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych: spotkania
powinny by¢ po uprzednim wywietrzeniu sali, z zachowaniem rekomendowanych przez
stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami (min. 1,5 m), preferowany kontakt
telefoniczny i mailowy.
Ograniczenie korzystania przez pracownikow z przestrzeni wspolnych, w tym:

e wprowadzenie roznych godzin przerw,

e zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspdinych obszarow w

danym czasie,



10.

e roztozenie przerw na positki w pomieszczeniu socjalnym, w ten sposob by
positki spozywane byly w odstepach pét godzinnych, przez maximum 2
0soby w pomieszczeniu.
Ograniczenie korzystania z windy. Winda pozostaje w uzytkowaniu pracownikéw KCK
oraz oséb niepetnosprawnych i senioréw 65+.
Osoby niepetnosprawne i seniorzy 65 + chcacy skorzystac¢ z windy, muszg zgtosi¢ swojg
prosbe pracownikowi KCK.
Ograniczenie korzystania z szatni lub czasowe zniesienie mozliwosci korzystania z
szatni.
Interesanci KCK przyjmowani sg w jednym wyznaczonym miejscu w zaleznosci od
budynku KCK:
e budynek przy ul. 11 Listopada 13 — dyzurka straznika
e Kinoteatr — dyzurka straznika po uprzednim kontakcie telefonicznym
(55 279-34-24)

e Czarna Sala — dyzurka po uprzednim kontakcie telefonicznym (55 261 14 60)
Pracownicy KCK powinni bezwzglednie stosowac¢ sie do zasad profilaktycznych
przedstawianych i aktualizowanych przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny i Ministerstwo
Zdrowia.

Nalezy pamietaé, by zachowac bezpieczng odlegtos$¢, gdy interesant lub pracownik
znajduje sie w grupie osoéb, ktdre nie majg obowigzku noszenia maseczki lub przejawia
objawy choroby. W przypadku objawdw choroby nalezy niezwtocznie wdrozyc¢
.procedure postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem”.

W sytuacji stwierdzenia zakazenia koronawirusem pracownikow KCK nalezy wdrozyc¢
procedury przewidziane przez GIS.

Na Dyrektorze KCK spoczywa obowigzek wdrozenia i egzekwowania obowigzujgcych
procedur.

Wytyczne dla pracownikow KCK

1.

10.

Przed rozpoczeciem wykonywania obowigzkéw, tuz po przyjsciu do pracy, obowigzkowo
nalezy umyc¢ rece wodg z mydtem.

Nosi¢ ostone nosa i ust, ewentualnie rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkéw w kontakcie z interesantami.

Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcy i wspotpracownikow (rekomendowane
1,5m).

Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg znajdujgca
sie przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dtonie.

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

Starac sie nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki $wiatet czy blaty biurka.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie
uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwosc.

Zapoznac sie z procedurg postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
koronawirusem u pracownika lub interesanta KCK.



Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem

1.

Pracownicy KCK w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni
koronawirusem.

Zaleca sie biezgce $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub ttps://www.gov.pl/web/koronawirus/, a
takze obowigzujgcych przepisow prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika KCK lub interesanta niepokojacych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy i
odestac transportem indywidualnym do domu lub w przypadku, gdy jest to niemozliwe,
oczekiwaé na transport w wyznaczonym miejscu lub obszarze, w ktérym jest mozliwe
czasowe odizolowanie go od innych osoéb.

Nalezy wstrzymac¢ przyjmowanie interesantéw, powiadomié¢ Powiatowg Stacje-
Sanitarno-Epidemiologiczng w Kwidzynie i stosowac sie scisle do wydawanych instrukgcji
i polecen.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik
KCKl/interesant, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami
zaktadowymi oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty
itp.).

Rekomenduje sie stosowanie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnoéci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgtoszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaznego, celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie tam
transportem witasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgtoszenie incydentu do Dyrektora KCK, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru, w
ktorym poruszata sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz interesantow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik. Zalecenie stosowania sie
do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszgcych sie do oséb, ktére miaty kontakt z
zakazonym.

Szczegdtowe procedury i organizacja pracy grup artystycznych KCK podczas
epidemii COVID-19

Zasady dla uczestnikow

1.

Do do 5 czerwca 2021 r.

Dopuszcza sie dziatalno$¢ grup artystycznych z zachowaniem zasad rezimu
sanitarnego w realizacji dziatan niezbednych do przygotowania wydarzenh artystycznych,
bez udziatu publiczno$ci, takich jak proby i éwiczenia, nagrania fonograficzne i



9.

audiowizualne, wydarzenia transmitowane za pomocg $srodkéw bezposredniego
porozumiewania sie na odlegtosc¢.

Od 21 maja 2021r.

Prowadzenie dziatalnosci przez domy kultury jest dopuszczalne takze w
pomieszczeniach, pod warunkiem udziatu nie wiecej niz 15 osob.

Uczestnik warsztatéw i zaje¢ edukacyjnych jest osobiscie odpowiedzialny za
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w celu zmniejszenia zagrozenia
rozprzestrzeniania sie wirusa, w tym zachowania odlegtosci min. 1,5 m od innych
uczestnikow.

W zajeciach uczestniczg wylgcznie osoby, ktdre po wczesniejszej konsultacji z danym
instruktorem zaje¢, ztozyty na piSmie ,formularz zgtoszenia uczestnictwa w zajeciach”
wraz z o$Swiadczeniem o braku przeciwskazan zdrowotnych do udziatu w zajeciach i
zgodg na mierzenie temperatury (zatgcznik nr 1).

Uczestnik z oznakami choroby zakaznej oraz, co do ktérej istnieje uzasadnione
podejrzenie mozliwosci jej wystgpienia, moze zostac¢ niedopuszczony do udziatu w
zajeciach.

Jezeli uczestnik Zle sie poczuje przed dniem, w ktérym odbywajg sie warsztaty sugeruje
sie pozostanie w domu.

Uczestnik warsztatéw zobowigzany jest do noszenia na twarzy wtasnej maseczki
ochronnej zakrywajgcej usta i nos lub przyibicy.

Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania porzadku i zasad higieny, ze
szczegoblnym uwzglednieniem regularnego i doktadnego mycia rgk wodg z mydtem,
dezynfekcji rgk po wejsciu i przy wychodzeniu z warsztatow, jak réwniez - w miare
mozliwosci - w czasie ich trwania, prawidtowego noszenia i zdejmowania maseczki oraz
stosowania sie do polecen prowadzacego.

Po zakohczeniu zajeé rekomendowane jest niezwtoczne opuszczenie terenu zajec.

Zobowigzania Kwidzynskiego Centrum Kultury

1.

w

Zapewnienie srodkow ochrony osobistej dla instruktoréw oraz ptynu dezynfekcyjnego dla
uczestnikow.

Umieszczenie zasad uczestnictwa w eksponowanym miejscu przy wejsciu na zajecia.
Zapewnienie dedykowanych pojemnikéw na zuzyte $rodki ochrony osobiste;.

Doktadne sprzatanie i wietrzenie sal oraz dezynfekcja wszystkich powierzchni
dotykowych przy uzyciu specjalistycznych srodkéw dezynfekujgcych.

Organizacja sali z zachowaniem wymaganych odlegto$ci miedzy uczestnikami zgodnie z
wytycznymi.

Organizacja zaje¢ w poszczegolnych grupach artystycznych minimalizujgc wzajemny
kontakt.

Szczegotowe procedury bezpieczenstwa w Kinoteatrze podczas epidemii COVID-19

W celu zapewnienia bezpieczenstwa widzdéw, artystow oraz pracownikow obstugi, wstep na
organizowang przez Kwidzynskie Centrum Kultury dziatalnos¢ tworczg zwigzang z wszelkimi
zbiorowymi formami kultury i rozrywki z wytgczeniem dziatalnosci grup cyrkowych i zespotow
muzycznych w budynku Kinoteatru wigze sie z przestrzeganiem warunkéw rezimu
sanitarnego:

Od 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.

1. Zakrywanie ust i nosa (maseczka ochronna) przez caty czas przebywania na miejscu

wydarzenia.



2. Uzywanie maseczki ochronnej moze podlega¢ kontroli przez pracownikéw KCK.

3. W przypadku, gdy uczestnik wydarzenia odmowi zatozenia maseczki ochronnej,
Zostanie poproszony do opuszczenia obiektu.

4. Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od innych oséb (min. 1,5m.) na terenie catego
obiektu.

5. Obowigzkowa dezynfekcja ragk przed wejsciem do obiektu.

6. Osoba nieposiadajgca maseczki ochronnej lub odmawiajgca dezynfekcji rgk nie zostanie
wpuszczona na miejsce wydarzenia.

7. W przypadku braku maseczki ochronnej istnieje mozliwo$¢ zakupienia jednorazowej
maseczki ochronnej w kasie kinoteatru.

8. Wprowadzone zostajg ograniczenia liczby uczestnikow (widzéw i stuchaczy)
poszczegoblnych wydarzen w ilosci 187 osob czyli nie wiecej niz 50% widowni.

9. Uczestnicy wydarzenia zabierajg ze sobg na sale okrycia wierzchnie — szatnia pozostaje
nieczynna.

10. Czas dostepu do sali przed rozpoczeciem wydarzenia zostaje wydtuzony do minimum
45 minut przed rozpoczeciem wydarzenia — w celu zmniejszenia kolejki do kasy
kinoteatru oraz zmniejszenia zageszczenia 0oséb oczekujgcych na kontrole biletow.

11. Zaleca sie, aby w miare mozliwosci kupujac bilet na dane wydarzenie, dokonywaé
transakcji bezgotéwkowych (ptatnoé¢ kartg w kasie, zakup biletow on-line).

12. Podczas zajmowania miejsc na sali, rzedy powinny by¢ zajmowane naprzemiennie, z
zachowaniem jednego wolnego miejsca miedzy uczestnikami wydarzenia lub przy
zachowaniu odlegtosci 1,5 m pomiedzy uczestnikami wydarzenia.

13. Obowigzek zachowania jednego wolnego miejsca miedzy widzami nie dotyczy:

e widza, ktory uczestniczy w wydarzeniu z dzieckiem do ukonczenia 13. roku zycia,

e jest osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osobg z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osobg z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
osobag, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac¢ sie samodzielnie,

¢ 0s0Ob wspdlnie zamieszkujgcych lub pozostajgcych we wspolnym gospodarstwie
domowym.

14. Po zakohczeniu wydarzenia w trakcie opuszczania obiektu zapewniona bedzie
maksymalna dostepna liczba wyj$¢. Uczestnik wydarzenia zobowigzany jest jak
najszybciej udac¢ sie do najblizszego wyjscia z zachowaniem wymaganego przepisami
odstepu. W niektérych sytuacjach przeptyw publicznosci podczas wyjscia moze byé
kontrolowany przez pracownikéw KCK.

15. Przy wyjsciach umieszczone sg pojemniki na zuzyte srodki ochrony osobistej.

16. Wprowadza sie ograniczenie liczby oséb korzystajgcych jednoczesnie z toalet (toalety
damskie 3 osoby, toalety meskie 2 osoby).

17. Artysci oraz wykonawcy uczestniczacy w wydarzeniu sg zobowigzani do przestrzegania
niniejszego regulaminu oraz w momencie przystgpienia do realizacji zadan muszg
ztozy¢ oswiadczenie o stanie zdrowia i podac¢ swoje dane kontaktowe.

18. Kwidzynskie Centrum Kultury nie odpowiada za ewentualne zarazenie sie widza
podczas imprezy kulturalnej lub innego wydarzenia.

19. Uczestnictwo w wydarzeniu jest rbwnoznaczne z akceptacjg ww. regulaminu, ktérego
zapiséw uczestnik jest zobowigzany przestrzegad.



Szczegodtowe procedury bezpieczenstwa w Tabularium podczas epidemii COVID-19
Od 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.

Dopuszcza dziatalnos¢ Krypty Wielkich i Katedry, pod warunkiem udziatu nie wiecej niz 15
os6b, z zachowaniem odlegtosci 1,5 m pomiedzy uczestnikami, zapewnienia aby uczestnicy
realizowali nakaz zakrywania ust i nosa w pomieszczeniach i aby nie spozywali napojow i
positkow.

Tabularium

W Tabularium jednoczesnie moze przebywac 2 klientéw.

Zakrywanie ust i nosa (maseczka ochronna) przez caty czas przebywania w sklepie.
Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od innych osdb (min. 1,5m.)

Obowigzkowa dezynfekcja rgk przed wejsciem do obiektu.

Towar podaje sprzedawca, klienci proszeni sg o niedotykanie towaru.

arwnNE

Szczegotowe procedury bezpieczenstwa na imprezach plenerowych organizowanych
w trakcie epidemii COVID-19

O dnia 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.

Dziatalno$¢ zwigzana z wszelkimi zbiorowym formami kultury i rozrywki (ujetej w Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci w dziale 90.0) oraz z projekcja filmow jest dopuszczalne wytgcznie
na otwartym powietrzu, pod warunkiem udostepniania widzom co drugiego miejsca na
widowni, z tym, Ze nie wiecej niz 50 % liczby miejsc, a w przypadku braku wyznaczonych
miejsc na widowni — przy zachowaniu odlegtosci 1,5 m pomiedzy widzami.



	Wstęp
	Zasady bezpieczeństwa w obiektach KCK
	Organizacja pracy zespołu KCK
	Wytyczne dla pracowników KCK
	Procedury postępowania w przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem
	Szczegółowe procedury i organizacja pracy grup artystycznych KCK podczas  epidemii COVID-19
	Zasady dla uczestników
	Zobowiązania Kwidzyńskiego Centrum Kultury

	Szczegółowe procedury bezpieczeństwa w Kinoteatrze podczas epidemii COVID-19
	Od 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.

	Szczegółowe procedury bezpieczeństwa w Tabularium podczas epidemii COVID-19
	Od 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.
	Tabularium
	1. W Tabularium jednocześnie może przebywać 2 klientów.
	5. Towar podaje sprzedawca, klienci proszeni są o niedotykanie towaru.


	Szczegółowe procedury bezpieczeństwa na imprezach plenerowych organizowanych w trakcie epidemii COVID-19
	O dnia 21 maja 2021r., do 05 czerwca 2021r.


